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Gerencia Ejecutiva de Programas Sociales

ALCANCE DEL DOCUMENTO DE PROYECTO
OPERACIONES NO REEMBOLSABLES

Debe ser presentado en version impresa 'y CD
(Letra Arial, tamafio 12, espacio 1,5)

Identificacion del Proponente.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Nombre de la organizacion: indicar el nombre, personalidad juridica, el
objeto principal de la misma, duracion, instancia de representacion legal,
todo segun lo especificado en el acta constitutiva.

Situacién juridica: especificar si es una organizacion en formacién o ya
constituida. En este dltimo caso, detallar los cambios estatutarios, si los
hubiere, a nivel de integrantes, instancia de representacion legal, objeto,
etc.

Registro: indicar los datos de registro de la organizacién, nimero, nombre
completo y ubicacion del registro mercantil utilizado. Identificar todos los
registros realizados desde la constitucion hasta la fecha de presentacion
del proyecto ante BANDES

Instancia de Representacion Legal: identificar las personas naturales o
juridicas que conforman la organizacion: nombre, cédula de identidad y
profesion.

Sede Juridica: indicar la direccién de la sede principal de la organizacién y
sucursales si existen. Detallar entidad federal, municipio, parroquia,
teléfonos, fax, e-mail.

Registro Fiscal: Identificar el namero del registro de informacién fiscal
(R.LLF).

Programa de Cobertura: Identificar el Programa de Cobertura certificado
por el respectivo Consejo de Derechos del Nifio y el Adolescente, en caso
de que el proyecto presentado sea de atencion a nifios, nifas y
adolescentes.

Persona Contacto responsable del proyecto: indicar nombre, teléfono y
correo electronico.

Antecedentes, problemay objetivos del Proyecto.

Aqui se debe presentar todos los aspectos basicos que permiten conocer los
antecedentes y la justificacion del proyecto, el problema a resolver o atender y los
objetivos.

2.1.

Nombre del Proyecto.
Indicar cual es el titulo por el cual se conoce o conocera el proyecto.
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2.2. Antecedentes y Justificacion del Proyecto.

2.2.

2.3.

2.2.1. Antecedentes.
Describir la historia del proyecto.

2.2.2. Importancia e impacto del proyecto.
Describir y explicar como el proyecto contribuira a eliminar o reducir las
consecuencias del problema

2.2.3. Dificultades y Limitaciones del proyecto.
Describa las posibles dificultades y limitaciones para la ejecucion del
proyecto y como piensa resolverlas

Identificacion y andlisis del problema, al cual le dard respuesta el
Proyecto.

Es recomendable que la revision de este punto, lo haga simultineamente con
el ejemplo que se encuentra en el anexo.

2.2.1 Identificacion del problema.
Describir la situacidon no deseada que tiene la poblacién seleccionada y
que se quiere atender con el proyecto que permita conocer cantidad,
condicion y ubicacion.
El problema siempre debe definirse en funcién a una poblacion y la
necesidad o situacién indeseada que presenta.

2.2.2. Descripcion del problema (Causay consecuencias).
Explicar cuales son las razones que determinan que el problema exista
(Causas) asi como los problemas que a su vez genera
(Consecuencias). Las causas principales y que estan bajo la
gobernabilidad de la institucion, son las que se deben atender. Estos
se convierten en los objetivos especificos.

2.2.3. Indicadores iniciales.
Los indicadores iniciales es la cuantificacion, caracterizacién y
especificacion de tiempo, que describen el problema y las causas del
mismo que atendera el proyecto. Preglntese, cdmo ve y mide el
problema y sus causas.

Objetivos del Proyecto.

Comprende los cambios que pretende lograr el proyecto en la poblacion
beneficiaria.

Es recomendable que la revisién de este punto, lo haga simultaneamente con
el ejemplo que se encuentra en el anexo

2.3.1, Objetivo General.

El objetivo general es el problema o necesidad expresada como resuelto o
aminorada.
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2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

Gerencia Ejecutiva de Programas Sociales

Objetivos Especificos.

Los objetivos especificos representan las causas del problema o
necesidad expresadas como resueltos.

Es importante resalar que solo se atienden las causas que estan bajo la
gobernabilidad de la institucion, es decir, aquellas causas sobre las
cuales la institucion que ejecutara el proyecto, tiene la capacidad legal,
técnica y financiera para atender.

Indicadores Esperados.

Los indicadores esperados es la cuantificacion, caracterizacion y
especificacion de tiempo, de los cambios que se esperan lograr con el
proyecto, a nivel de los indicadores iniciales del problema y las causas
del mismo que atendera el proyecto.

Preguntese, como vera y medird que el problema y las causas que
atenderd, han sido modificados.

Resultados Esperados.

Describir los cambios que se esperan que el proyecto logre en las
consecuencias del problema, y con ello el impacto en la comunidad
donde se ejecuta o ejecutara el proyecto.

2.4. Tiempo de duracion del Apoyo Financiero.
Especificar el tiempo que espera que BANDES le brinde el apoyo financiero
solicitado, y explicar las razones para ello. (El apoyo es hasta por un afio)

3. Determinacion de la poblacion beneficiaria, servicios actuales y futuros.

3.1.

3.2.

Caracterizacion, delimitacién y cuantificacion de los beneficiarios.
Describir el nivel socio-econémico de la poblacién que tiene el problema
0 necesidad y cuantificarlos. Ejemplo: En la Parroquia Catia, del
municipio Libertador, existen 100 nifios con edades entre 7 y 12 afios,
provenientes de hogares pobres que trabajan en la calle y que tienen un
bajo nivel nutricional.

Caracterizacion, delimitaciéon y cuantificacion de la oferta de
servicios similar a la del proyecto.

Describir y cuantificar las organizaciones que existen en el lugar donde
se presenta el problema que brindan servicios o productos para atender
el mismo, y la cantidad de poblacion que atienden. Ejemplo: En la
parroguia Catia solo existe un comedor popular que brinda una sola
comida diaria a 20 nifios con edades entre 7 y 12 afios, provenientes de
hogares pobres y que trabajan en la calle.
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3.3. Estimacion del déficit del servicio en el area que ofrecera el

proyecto.

Cuantificar la diferencia entre la cantidad de poblacién con el problema y
la cantidad atendida por otras organizaciones. Ejemplo: De los 100 nifios
con edades entre 7 y 12 afios, provenientes de hogares pobres de la
Parroquia Catia que trabajan en la calle, solo se atienden 20, quedando

80 nifios sin atencion.

3.4. Definicién de la proporcion del déficit que atendera el proyecto.

Cuantificar cuanto de la poblacién que no recibe atencién atendera el
proyecto. Ejemplo: El proyecto atendera 50 de los 80 que quedan sin

atencion

4. Andlisis de involucrados.

Identificar los grupos poblacionales y organizaciones del entorno del proyecto (no
contempla a los beneficiarios y entes de ejecucion), que estarian involucrados con

el proyecto y definir:

Gerencia Ejecutiva de Programas Sociales

o La responsabilidad de los mismos frente al proyecto

o Su aporte al proyecto

5. Descripcion general del Proyecto.
5.1 Programa de servicios.

5.1.1. Descripcién detallada de los servicios.

Se debe presentar una descripcion detallada en que consiste el o los

servicios que ofrece o ofrecerd el proyecto y como se desarrollan.
Mencione si las Misiones u otro Programa del Estado, estan o seran
utilizadas como estrategias o apoyo para la prestacion de los servicios

5.1.2. Estructura organizativa.

Hacer una presentaciébn general de la estructura organizativa y

funcional de la institucion.

5.1.3. Costos de funcionamiento.

Cuantificar el costo de funcionamiento del proyecto en el siguiente

formato:

PARTIDAS DE GASTO

GASTO TOTAL ANUAL

Insumos o materiales

Equipos

Transporte

Mantenimiento

Otro, especifique

TOTAL

Nota: Se debe anexar el detalle de cada partida de gasto
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5.1.4 Resultados obtenidos en los ultimos dos afios.

Hacer un resumen de la poblacion atendida y de las mejoras del
problema de dicha poblacion, logrado por la organizacién en los
Ultimos dos afios.

5.2. Localizacion y Tamafo. Justificacién.

5.3.

Identificar y explicar claramente la direccion del proyecto asi como la
capacidad de atencién en cuanto a cantidad de poblacién que puede atender.
Especificar: entidad federal, municipio, parroquia, teléfonos, fax, e-mail.

Ingenieria del proyecto.
En caso de que el proyecto contemple ampliaciones, mejoras o construccion
se debera presentar la siguiente informacion:

5.3.1. Memoria Descriptiva: Suficientemente amplia que describa como
van a acometer las diferentes actividades a realizar

5.3.2. Presupuesto: Este debe ser presentado a través de partidas con
nomenclatura de las Normas Covenin Sector Construccion vigentes. El
Impuesto al Valor Agregado debe ser desagregado de los precios
unitarios y debe ser presentado al final del presupuesto. Ademas tiene
gue ser elaborado y firmado por un Ingeniero Civil y/o Arquitecto y sellado
y firmado por la fundacién y/o alcaldia y/o gobernacion y/o asociacion.

5.3.3. Andlisis de Precios Unitarios: Se deben presentar los Andlisis de
Precios Unitarios con su correspondiente CAodigo Covenin, descripcion de
la partida, numeracioén, firmado por un colegiado de la ingenieria y sellado
y firmado por la fundacién y/o alcaldia y/o gobernacion o ente
contratante.

Se reconoceran los siguientes factores asociados a los costos:

» Administracion y Gastos Generales: 15 %.

= Utilidad empresarial e imprevistos: 10

» Bono de alimentacién (35% a 40%), valor medio 37.5% del valor de
la unidad tributaria vigente (Bs. F. 17.25)

= Prestaciones sociales, el Colegio de Ingenieros de Venezuela,
utiliza la tabla siguiente:

» Edificaciones: 297.48%, construcciones nuevas, se sugiere 288%

= Reparaciones: 231.44%, se sugiere 222%

» Remodelaciones: 231%, se sugiere 222%

= Vialidad: 300.29%, se sugiere 291%

= Urbanismo: 302.77%, se sugiere 293%

» Electromecanica: 325.81%, se sugiere 316%

» Transporte: 305.15%, se sugiere 296%
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5.3.4. Cronograma de Obras: En el cual se indicara por un diagrama de
barras, la ejecucion en el tiempo de los diferentes capitulos o partidas de
los que consta el presupuesto de la obra.

5.3.5. Cronograma de desembolsos: “Suscrito por las partes en el se
indicaran el o cada uno de los ejercicios presupuestarios en que se
pagara la obra, con sefialamiento de las cantidades asignadas para ese
fin...

5.3.6. Planos: que determinen y especifiguen la obra a ejecutar. Los
planos, las especificaciones y las cantidades de obra del presupuesto
original determinan la obra a ejecutar y las cantidades (Cémputos
métricos). (Lo no expreso, se regira por las CONDICIONES
GENERALES DE CONTRATACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS.
GACETA OFICIAL N° 5.096 EXT. 16/SEPT/1996. DECRETO N° 1417
DEL 31/JULIO/1996).

5.3.7. Incluir documentacion referente a:

° Notificacién de construccion ante Ingenieria Municipal.
. Variables urbanas fundamentales.
. Factibilidad de servicios de electricidad y agua potable.

Los costos directos de materiales, equipos y mano de obra, en los andlisis de
precios unitarios utilizados como referenciales en la verificacion y aceptacion
de los proyectos evaluados por esta Gerencia, se ajustaran con base a la
realidad actual de mercado, ubicando dichos precios dentro de un margen de
fluctuacion prudente que permita a los constructores ejecutar las obras
eficientemente dentro de margenes de ganancia razonable, manteniendo
siempre el criterio de labor social.

En todos los proyectos se reconoceran los precios unitarios sugeridos para el
cemento y los agregados, obtenidos en ferreteria; excepto en obras de
magnitud considerable en las cuales se realizan las compras a granel y en
boca de planta, adicionalmente se realizaran los ajustes trimestrales
actualizando los precios por tiempo.

5.4.1. Descripciény presupuesto.

Se debera cuantificar y detallar las caracteristicas de las compras a realizar,
asi como especificar el costo unitario y total. Anexar presupuestos y facturas
proformas del proveedor seleccionado.

Para ello debe utilizar el cuadro que se presenta a continuacion.

El cuadro debe ser elaborado con base a los resultados de una revision e
indagacion de costos de los rubros requeridos, de por lo menos tres proveedores
distintos para cada uno de estos rubros. Se podran agregar tantas filas por rubro
COmo sea necesario.
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Cuadro de Proveedores seleccionados

0,00

0,00

0,00

Rubros ZLO%/E?:ZZ Cgstg Célculo del Costo Total Cantid.ad Total Cr!terios
factura Unitario lva requerida considerados

Inmueble

0,00 0,00 0,00

Sub-total 0,00 0,00 0,00 -------- 0,00
Vehiculos

0,00 0,00 0,00

Sub-total 0,00 0,00 0,00 - 0,00
Materiales

0,00 0,00 0,00

Sub-total 0,00 0,00 0,00 ------- 0,00
Insumos

0,00 0,00 0,00

Sub-total 0,00 0,00 0,00 —e- 0,00

Sub-total

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00 0,00 0,00
Sub-total 0,00 0,00 0,00  -------- 0,00
0,00 0,00 0,00
Sub-total 0,00 0,00 000 - 0,00

0,00 0,00 0,00

Sub-total 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00
Total General del monto a solicitar 0,00
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5.5.

Estrategia de sustentabilidad.

Gerencia Ejecutiva de Programas Sociales

Describir las fuentes y mecanismos para obtener los recursos financieros
necesarios para mantener el funcionamiento de la organizacion y del proyecto,
es decir como seguira llevandose a cabo las actividades cuando cese el
financiamiento de BANDES. Utilice el siguiente formato:

FUENTE 1

FUENTE 2

TOTAL

Ingresos Esperados
(En bolivares)

Anexar las cartas de los organismos que se enumeran en el cuadro.

6. Determinacién de las necesidades de capital.

6.1. Distribucion de los recursos.

Presentar el costo total del proyecto, detallando el aporte propio, el de otras
organizaciones y el aporte solicitado a BANDES, con base al siguiente cuadro:

PARTIDAS DE
GASTO

COSTO
TOTAL
ANUAL

APORTE
PROPIO
ANUAL

ORGANIZACION 1
(COLOQUE
NOMBRE)

ORGANIZACION 2
(COLOQUE
NOMBRE) (*)

APORTE TOTAL
ANUAL
DE

BANDES

Mejoras o]
Ampliacién

Maquinarias

Equipos

Mobiliario

Insumos 0
materiales

Mantenimiento

Otro,
especifique

TOTAL

Nota:

PROYECTO

(*) En caso de que los entes cofinanciadores sean mas de dos (02) agregue las columnas

necesarias.

Se debe anexar los detalles de las partidas de gasto que financiarda BANDES.
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6.2. Cronograma de desembolsos.
Presentar en el siguiente formato, el monto y el tiempo en el cual BANDES
debe hacer el desembolso de los recursos, especificado por partida.

PARTIDAS DE DESEMBOLSO 1 DESEMBOLSO 2 DESEMBOLSO 3 TOTAL
GASTO

Mejoras o]
Ampliacion

Maquinarias

Equipos

Mobiliario

Insumos 0
materiales

Mantenimiento

Otro, especifique

TOTAL
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SEGUN LA ESPECIFICIDAD DE LA ACTIVIDAD A DESARROLLAR AGREGAR

En caso de que se contemple Formacién e Insercién Laboral.
Para estos casos se deberé detallar la siguiente informacion:
e Areas de Formacion

Justificacion, presentar informacion que demuestre que en la zona
de ejecucion del proyecto existe demanda de los servicios en los
cuales se capacitara a los beneficiarios.

Metas, definir la cantidad de personas que se formara anualmente
Contenido Programatico, detallar las materias a ser dictadas y el
contenido, de las mismas

Duracion de la capacitacion, indicar el tiempo en el cual los
beneficiarios terminaran su formacion.

Sistema de evaluacién y aprobacion, describir la forma en que se
evaluara a los beneficiarios y los determinantes para la aprobacion.

» [Estrategia para desarrollar la capacitacion, explicar si la capacitacién se

desarrollara con el apoyo de alguna organizacion publica o privada
especializada

=  Estrategia de insercion laboral (No aplica para la educacién formal)

Describir la estrategia que se utilizara para garantizar el empleo de los
egresados.

En caso de que se contemple un servicio de Nutricién.

¢ Menu diario, indicar el aporte nutricional, nimero de dias a la semana asi
como las veces que diariamente entregara el servicio de alimento

e Mecanismo de seleccion de los beneficiarios, explicar como se seleccionan
los beneficiarios. Esto en caso de que el servicio sea abierto al publico

e Sistema de seguimiento y evaluacidon nutricional, describir el proceso
mediante el cual se evalla el progreso nutricional de los beneficiarios

e Sistema de seguimiento y control de la entrega del servicio alimentario,
describir el proceso de entrega del servicio y como se garantiza la entrega
oportuna a todos los beneficiarios del servicio. Esto en caso de que el
servicio sea abierto al publico

Av. Universidad, Traposos a Colon, Torre BANDES. Caracas 1010. Venezuela. 10
Teléfonos: (Master) (58212) 505.80.10 al 11 —505.80.49/ 8509/ 8053 -. Fax: (58212) 505.80.99



© ® N o v

11.

12.

13.

Gerencia de Programas Sociales

RECAUDOS QUE DEBEN ACOMPARNAR AL DOCUMENTO DE
PROYECTO

Documento constitutivo y maodificaciones estatutarias (registrados). En caso de
organismos gubernamentales presentar copia de la Gaceta Oficial de creacién y de
nombramiento de las autoridades vigentes.

En el caso de los Consejos Comunales, se deberd presentar su registro ante el ente
regulador respectivo MPS y Fundacomun. Acta Constitutiva del Consejo Comunal

Junta directiva vigente (registrado).

Estados financieros de los tres (3) ultimos ejercicios econdmicos (Balance General y
estados de ingresos y egresos), debidamente visados. En caso que aplique.

Balance general a la fecha. En caso que aplique.

Balance de apertura (para organizaciones de reciente creacion).

RIF de la institucion solicitante.

Fotocopia de la cédulas de identidad de los representantes legales de la institucion.

Resumen curricular de los representantes legales de la institucién. En caso que apligue.

. Titulo de propiedad y/o contrato de arrendamiento debidamente protocolizado (notariado

y registrado).

Presentar Facturas Pro-formas y/o presupuesto de los proveedores seleccionados, que
presenten: membrete, RIF, numero, fecha, sello humedo, direccién, teléfonos,
descripcion del producto, precio unitario, precio total, IVA desglosado (No aplica para los
gastos operativos)

Anexar Carta Aval asi como de Apoyo (financiero o no financiero) de los organismos
comprometidos con el funcionamiento del proyecto.

Permiso, Certificacion, Afiliacion o Aval actualizado del ente rector de politicas del area
gue atenderd el proyecto, segun sea el caso y cuando aplique: Consejo Municipal de los
Derechos Del Nifio y del Adolescente, Oficina Nacional Antidrogas, Ministerio del Poder

Popular para la Salud, Ministerio Del Poder Popular para la Educacién, Ministerio del
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Poder Popular para el Deporte, Instituto Nacional de Nutricion, Ministerio del Poder
Popular para el Ambiente, Ministerio del Poder Popular para la Cultura, etc.
14. Permiso de construccion emitido por Ingenieria Municipal de la respectiva alcaldia, en
caso de que aplique.
15. En los casos de Consejos Comunales:
15.1.- Debe presentar el Acta de Asamblea de Ciudadanos donde se aprueba el proyecto
para ser presentado ante la Gerencia Ejecutiva de Programas Sociales de BANDES.
15.2.- Debe presentar el Acta de Asamblea de Ciudadanos donde se autoriza al presidente
y tesorero del Banco Comunal a representar al Consejo Comunal y a firmar convenio con
BANDES.
15.3.- Debe presentar reserva de denominacion, registro y constancia de fiel cumplimiento
de SUNACOOP.

16. Solvencia laboral, de conformidad con el articulo 1 del Decreto N° 4.248 del 30 de enero
de 2006. (vigencia 01/05/2006).

Nota: De acuerdo a pronunciamiento de la Consultaria Juridica de BANDES de fecha 20
de Octubre de 2008:

“En el caso de los Bancos Comunales y asociaciones cooperativas en general que no
tengan trabajadores no asociados, y ello conste en la certificacion de cumplimiento emitida
por la SUNACOOP, no se debe exigir la solvencia laboral”.

“Cualquier persona, natural o juridica que presente declaracién emitida por el Ministerio del
Poder Popular para el Trabajo y Seguridad Social , que certifique no tener trabajadores, no
reqguiere la solvencia laboral para contratar con el Estado”.
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INGENIERIA DEL PROYECTO

En caso de que el proyecto contemple ampliaciones, mejoras o construccion se
debera presentar la siguiente informacion:

1. Memoria Descriptiva: Suficientemente amplia que describa como van a
acometer las diferentes actividades a realizar

2. Presupuesto: Este debe ser presentado a través de partidas con
nomenclatura de las Normas Covenin Sector Construccion vigentes. El
Impuesto al Valor Agregado debe ser desagregado de los precios unitarios
y debe ser presentado al final del presupuesto. Ademas tiene que ser
elaborado y firmado por un Ingeniero Civil y/o Arquitecto y sellado y firmado
por la fundacion y/o alcaldia y/o gobernacion y/o asociacion.

3. Andlisis de Precios Unitarios: Se deben presentar los Analisis de Precios
Unitarios con su correspondiente Codigo Covenin, descripcion de la partida,
numeracion, firmado por un colegiado de la ingenieria y sellado y firmado
por la fundacion y/o alcaldia y/o gobernacion o ente contratante.

Se reconoceran los siguientes factores asociados a los costos:

= Administracion y Gastos Generales: 15 %.
» Utilidad empresarial e imprevistos: 10

»= Bono de alimentacion (35% a 40%), valor medio 37.5% del valor de la
unidad tributaria vigente BsF. 17.25.

» Prestaciones sociales, el Colegio de Ingenieros de Venezuela, utiliza la
tabla siguiente:
» Edificaciones: 297.48%, construcciones nuevas, se sugiere 288%
» Reparaciones: 231.44%, se sugiere 222%
» Remodelaciones: 231%, se sugiere 222%
» Vialidad: 300.29%, se sugiere 291%
= Urbanismo: 302.77%, se sugiere 293%
» Electromecanica: 325.81%, se sugiere 316%
» Transporte: 305.15%, se sugiere 296%

4. Cronograma de Obras: En el cual se indicara por un diagrama de barras, la
ejecucion en el tiempo de los diferentes capitulos o partidas de los que
consta el presupuesto de la obra.
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5. Cronograma de desembolsos: “Suscrito por las partes en el se indicaran el
o cada uno de los ejercicios presupuestarios en que se pagara la obra, con
sefialamiento de las cantidades asignadas para ese fin...

6. Planos: que determinen y especifiquen la obra a ejecutar. Los planos, las
especificaciones y las cantidades de obra del presupuesto original
determinan la obra a ejecutar y las cantidades (Cémputos métricos). (Lo no
expreso, se regira por las CONDICIONES GENERALES DE
CONTRATACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS. GACETA OFICIAL
N° 5.096 EXT. 16/SEPT/1996. DECRETO N° 1417 DEL 31/JULIO/1996).

7. Incluir documentacion referente a:

¢ Notificacion de construccion ante Ingenieria Municipal.
e Variables urbanas fundamentales.
e Factibilidad de servicios de electricidad y agua potable.

Los costos directos de materiales, equipos y mano de obra, en los analisis de
precios unitarios utilizados como referenciales en la verificacion y aceptacién de
los proyectos evaluados por esta Gerencia, se ajustaran con base a la realidad
actual de mercado, ubicando dichos precios dentro de un margen de fluctuacién
prudente que permita a los constructores ejecutar las obras eficientemente dentro
de margenes de ganancia razonable, manteniendo siempre el criterio de labor
social.

En todos los proyectos se reconoceran los precios unitarios sugeridos para el
cemento y los agregados, obtenidos en ferreteria; excepto en obras de magnitud
considerable en las cuales se realizan las compras a granel y en boca de planta,
adicionalmente se realizaran los ajustes trimestrales actualizando los precios por
tiempo.
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